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Einleitung

Einfihrung

Fir 2012 haben wir fir Sie wieder ein
interessantes Angebot an Seminaren rund
um das Thema ORBiS zusammengestellt.
AuBerdem bieten wir dieses Jahr erstmalig
spezielle Schulungen zu unseren System-
erweiterungen Analysa und VOTA an.

Unser Schulungskonzept orientiert sich an
dem modularen Aufbau von ORBiS. Relevan-
te Schwerpunkte der taglichen Arbeit wer-
den aufgegriffen und durch unsere Trainer
praxisnah vermittelt.

Unsere Schulungstermine bericksichtigen
die unterschiedlichen Ferienzeiten sowie
regionale Feiertage. Alle Veranstaltun-
gen finden in unseren Schulungsrdumen in
Dortmund statt.

>>Wegbeschreibung

Do-City

Ab einer Teilnehmerzahl von 4 Personen
besteht die Moéglichkeit, individuelle Veran-
staltungen bei Ihnen vor Ort durchzufGhren.
Sprechen Sie uns dazu einfach an.

Selbstverstandlich kénnen wir auch zusatz-
liche Termine in Dortmund organisieren.
Wir freuen uns auf Ihre Vorschldge.

Anmeldemdoglichkeiten

Sie haben mehrere Méglichkeiten, sich zu
unseren Schulungen anzumelden:

Telefon: +49 231 5599-8787

Fax: +49 231 5599-551 (Faxantwort)
E-Mail: marina.atkinson@materna-tmt.de
Internet: www.materna-tmt.de
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Wichtige Informationen

Anzahl der Teilnehmer

Die Mindestteilnehmerzahl fir alle Veran-
staltungen liegt bei 4 Personen. Um eine
individuelle Betreuung zu gewadhrleisten,
ist die max. Teilnehmerzahl auf 8 Personen
begrenzt.

Schulungsgebiihren

Die Kosten fir alle hier aufgefiihrten Veran-
staltungen betragen 375 EUR pro Teilneh-
mer und Schulungstag zuziglich Mehrwert-
steuer.

In diesem Preis sind folgende Leistungen
enthalten:

= Schulungsunterlagen
= Kaltgetrdnke und Kaffee im Seminarraum

= Mittagessen

Stornobedingungen

Eine kostenfreie Stornierung kann nur bis
drei Wochen vor dem Seminartermin bertck-
sichtigt werden. Bei spdterem Ruicktritt
missen wir 60% der Seminargebiihren
berechnen. Bei unentschuldigtem Nicht-
erscheinen am Seminartag wird die volle
Teilnehmergebihr fallig. Selbstverstandlich
kdnnen Ersatzteilnehmer benannt werden.

Unterbringung

Auf Wunsch helfen wir lhnen gerne bei
der Zimmerreservierung in einem Hotel
in Dortmund. So kdnnen Sie bei einigen
Hotels von dem Firmenrabatt der MATERNA-
Gruppe profitieren. Die Hotelrechnung in-
klusive Nebenkosten begleichen Sie bitte im
Hotel.

Early-Bird Rabatt

Aufjede Anmeldung, diebiszum 31.12.2011
bei uns eingeht, erhalten Sie einen Frih-
bucher-Rabatt in H6he von 10%.

Sonstiges

Sollte die erforderliche Mindestteilnehmer-
zahl nicht erreicht werden, so behalten wir
uns vor, die Schulung ausfallen zu lassen
und zu einem spdteren Termin noch einmal
anzubieten.Indiesem Fallinformieren wir Sie
spatestens sieben Tage vor Schulungsbeginn,
wobei |hnen selbstverstandlich keine Kos-
ten entstehen. Kénnen wir aufgrund starker
Nachfrage einige Anmeldungen nicht bertick-
sichtigen, werden wir Sie rechtzeitig Uber
einen alternativen Termin informieren.

Wir freuen uns auf Sie.




Quereinstieg

Zielgruppe / Voraussetzungen

Wir wenden uns an ORBiS-Einsteiger und
neue Mitarbeiter, die noch keine ORBiS-
Grundschulung besucht haben.

Seminarziel

In dieser Schulung vermitteln wir grundsatz-
liche Arbeitsschritte im Umgang mit ORBiS.
Dabei werden alle relevanten Programm-
punkte fir die tagliche Organisation und Ver-
waltung anhand von praxisnahen Beispielen
erklart und gelbt.

Dauer

2 Tage
9 bis 16 Uhr

Gebihren
750 EUR

» o Anmelde-
] formular
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Anwender

Seminarinhalte

Interessenten- und Teilnehmerverwaltung
Lehrgangsplanung und -durchfihrung

Ressourcenplanung fir Dozenten, Rdume
und Equipment

Terminmanagement
Rechnungswesen

Korrespondenz

Veranstaltungsort
MATERNA TMT, Dortmund

Termine

24.
08.
18.

-25.01.2012
-09.05.2012
-19.09.2012

Online
i anmelden




Anwender

Moderne Kommunikation

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Wir wenden uns an ORBiS-Anwender, die = Briefemenis
Kontakt zu Ihren Kunden haben und auf dem
Gebiet der Textverarbeitung und der moder-
nen Kommunikation Kenntnisse erwerben
oder vertiefen wollen. Sie sollten Microsoft
Word-Grundkenntnisse besitzen und nach
Méglichkeit bereits eine ORBiS-Grund- Katalogerstellung
schulung/Quereinstieg besucht haben. Serien-E-Mails

Teilnehmerlisten

Universelle Anmeldebestatigungen

Bedingungsfelder

. . Wiedervorlage
Seminarziel

In dieser Schulung zeigen wir, wie Sie |hre
Geschéftsbriefe professionell gestalten und
Serienbriefe erstellen, die an Ihre Bedirf-
nisse angepasst sind. Zusatzlich lernen Sie
Serien-E-Mails zu verschicken sowie die
unterschiedlichen Wege der Kommunika-
tion untereinander und mit den Kunden zu
kombinieren.

Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

06.02.2012
375 EUR 24.09.2012
Anmelde- Online

| j formular | wanmelden
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Anwender

Grundlagen der Abrechnung

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Mit dieser Schulung wenden wir uns an * Individuelle Ertragsarten
ORBiS-Anwender, die Kosten- und Ertrags-
rechnungen bearbeiten. Wir empfehlen im
Vorfeld den Besuch einer ORBiS-Grundschu-
lung/Quereinstieg.

Individuelle Kostenarten

Fakturierung

Auszahlungsanweisungen

. . Ratenzahlung und Gutschriften
Seminarziel

Veranstaltungsunabhdngige Rechnungen
In dieser Schulung lernen Sie Abrechnungs-

modalitdten fir einfache und komplexe

Veranstaltungen zu definieren, die anfallen-

den Kosten abzurechnen und Rechnungen

Uber Positionen zu erstellen, die nicht ver-

anstaltungsbezogen sind.

Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

07.02.2012
375 EUR 25.09.2012
- & Anmelde- Online

_-jformular _-wanmelden
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Anwender

Stunden- und Unterrichtsplanung

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Diese Veranstaltung richtet sich an ORBiS- = Definition von Stoffpldnen, Kalendern mit
Anwender, die komplexe Veranstaltungen Feiertagen und Ferienzeiten

mit Stundenplénen und den Zugehbrlg_en = freie Stundenplaneinteilung mit flexiblen
Ressourcen (Dozenten, Rdumen und Equip- Zeiten

ment) planen. Wir empfehlen im Vorfeld
den Besuch einer ORBiS-Grundschulung/
Quereinstieg. = Differenzierte Ressourcenplanung

= Berechnung der Unterrichtszeiten

= Spezielle Moglichkeiten der Raumplanung

Seminarziel = Planung von modularen Veranstaltungs

In dieser Schulung lernen Sie komplexe und reihen
modular aufgebaute Veranstaltungen mit
verschiedenen Ressourcen zu planen sowie

detaillierte Stoffplane zu erstellen, die Sie
anschlieBend in Stundenpldne umsetzen.

Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

08.02.2012
375 EUR 26.09.2012
Anmelde- Online

| j formular | wanmelden
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Prifungen, Noten und Zeugnisse

Zielgruppe / Voraussetzungen

Mit dieser Veranstaltung wenden wir uns an
ORBiS-Anwender, die Prifungen verwalten.
Wir empfehlen im Vorfeld den Besuch einer
ORBiS-Grundschulung/Quereinstieg.

Seminarziel

Mit dieser Schulung zeigen wir lhnen, wie Sie
Prifungen mitverschiedenen Prifungsteilen
definieren, die Berechnung von Noten und
ihren Teilnoten automatisieren und die No-
ten der einzelnen Teilnehmer erfassen kon-
nen.

Dauer

1 Tag

9 bis 16 Uhr
Gebihren
375 EUR

» o Anmelde-
] formular
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Seminarinhalte

= Umrechnungstabellen

Teilnoten

Berechnungsvorschriften

Prifungspléne

Prifungsteile

Notenerfassung

= Zeugniserstellung

Veranstaltungsort
MATERNA TMT, Dortmund

Termine
09.02.2012
27.09.2012
Online
"’anmelden

Anwender




* ne\l

Evaluierung mit VOTA

Anwender

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Mit dieser Schulung wenden wir uns an = Bewertungsbdgen erstellen
ORBiS-Anwender, die Teilnehmerbefra-
gungen mit der Systemerweiterung VOTA

= Kriterien zuordnen

durchfiihren. Wir empfehlen im Vorfeld den = Daten (Bewertungen) importieren
Besuch einer ORBiS'GrundSChUlung/QUGr' [ Auswertungen gezie[t einsetzen
einstieg.

Seminarziel

Sie erfahren, wie Sie Fragebdgen in ORBiS
erstellen, bearbeiten und wieder importie-
ren kdénnen. Anhand praktischer Beispiele
zeigen wir aullerdem, wie die Auswertungs-
moglichkeiten optimal genutzt werden kén-

nen.
Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

. Termine
Gebihren

01.03.2012
375 EUR 20.09.2012
" o Anmelde- . Online
= formular | wanmelden

ORBiS
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Anwender

Tipps und Tricks fir Anwender

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Wir wenden uns an Anwender, die bereits = Exportfunktion aus Trefferlisten
E_rfahrungen im Umgang mit ORB!S haben. E-Mail-Feld definieren

Sie sollten schon einmal eine ORBiS-Grund-
schulung/Quereinstieg besucht haben.

Katalogfunktion

Briefemen
Seminarziel

Arbeiten mit Ordnern (Gruppen)

Wir zeigen lhnen die kleinen Tricks, mit
deren Hilfe sich vieles einfacher handhaben
ldsst. Wir haben die Erfahrung gemacht, dass
haufig die Kleinigkeiten, mit denen man sich
das Leben erleichtern kann, in Vergessenheit
geraten. Anhand von nitzlichen Beispielen
zeigen wir lhnen, wie einfach und wirkungs-
voll man die Arbeit mit und in ORBiS gestal-

Kontaktverwaltung

Wiedervorlage

ten kann.
Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

10.02.2012
375 EUR 28.09.2012
Anmelde- Online

| j formular | wanmelden
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Systemverwalter

SOL Grundlagen und Systemverwaltung |

Zielgruppe / Voraussetzungen

Wir wenden uns an ORBiS-Systembetreuer,
die ihre Kenntnisse erweitern und vertiefen
wollen. Sie sollten EDV-Grundkenntnisse
und Erfahrungen im Umgang mit ORBiS ha-
ben.

Seminarziele

Nach dem Besuch dieser kombinierten
Schulung sind Sie in der Lage, ORBiS auf lhre
individuellen Bediirfnisse anzupassen.
IndiesemSeminarschulenwirdieDatenbank-
Abfragesprache SQL. Dadurch kénnen Sie
direkt auf die Datenbank zuzugreifen und
viele Einstellungen und Anpassungen
selbstandig vornehmen. Wir besprechen den
Aufbau der Datenbank, damit Sie selbstan-
dig Tabelleninhalte selektieren, andern und
l6schen kénnen. AnschlieBend wenden wir
diese Kenntnisse direkt auf die System-
verwaltertools an.

Dauer

4 Tage
9 bis 16 Uhr

Gebihren
1.500 EUR

Anmelde-
| Jf formular

ORBiS
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Seminarinhalte

SQL-Grundlagen
Aufbau einer Datenbank

Daten selektieren, einfigen, andern,
l6schen

Einfache Funktionen

Views

Benutzerverwaltung

Zusatzfelder und Dynamische Tabellen
Ertrags- und Kostenbasen
Selektionstypen

Nummernvergabe

Briefemenii

Kontaktskripte

Reitereinstellung

Veranstaltungsort
MATERNA TMT, Dortmund

Termine

19.
11.
10.
03.

-22.03.2012
-14.06.2012
-13.09.2012
-06.12.2012

Online
ﬁanmelden




Systemverwalter

Systemverwaltung li

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Mit diesem Seminar sprechen wir ORBiS- = Erweiterte Datenbankabfragen
Systembetreuer an, die bereits die Schulung = mit SQL
SQL-Grundlagen/Systemverwaltung | be- _

sucht haben oder vergleichbare Kenntnisse " Komplexere Listen

besitzen. = Filter

= Dynamische Plausibilitdten

Seminarziel
= Browsertool

Diese Schulung baut auf dem Seminar SQL-
Grundlagen und Systemverwaltung | auf.
Zunichst vertiefen wir lhre SQL-Kenntnisse, = Toolbarkonfiguration
damit Sie die Datenbank auch mit komple- = Definition Globale Suche
xen Statements abfragen kénnen. Zusatzlich

lernen Sie weitere nitzliche Tools aus dem

System-Modul von ORBiS kennen und kon-

nen damit auch aufwendigere Konfiguratio-

nen am Programm selbst vornehmen. Dari-

ber hinaus wird auch der Umgang mit dem

Report-Builder und somit die Erstellung von

Auswertungen und Listen vertieft.

= Pinwandkonfiguration

Dauer Veranstaltungsort
3 Tage MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr
B Termine
Gebiihren
13.-15.02.2012
1.125 EUR 05.-07.11.2012
Anmelde- Online

| j formular | wanmelden
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Systemverwalter

Listen, Auswertungen und Statistiken

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte
Mit dieser Schulung wenden wir uns an = Temporar-Tabellen
ORBiS-Systembetreuer. Wir empfehlen vor- -

. Gruppierungsmechanismen
ab die Schulung Systemverwaltung | zu

besuchen, ideal ware auch eine Teilnahme
an dem Seminar Systemverwaltung II.

Pre- und Postskripte

Formeln und Funktionen

. . Statistikberechnungen (Totals)
Seminarziel

Wir zeigen lhnen die Erstellung komplexer
Listen, aufwendiger Abfragen und statisti-
scher Auswertungen. Dabei vertiefen und
erweitern wir gleichzeitig Ihre Kenntnisse in
der Datenbank-Abfragesprache SQL.

Dauer Veranstaltungsort
2 Tage MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr
B Termine

Gebiihren

21.-22.02.2012
750 EUR 09.-10.10.2012

- & Anmelde- Online

_-jformular _-wanmelden
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Systemverwalter

Tipps und Tricks fiir Systemverwalter

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte
Mit dieser Schulung wenden wir uns an OR- = Reitereinstellung
BiS-Systembetreuer. Sie sollten mindestens = Filter

die Schulung SQL-Grundlagen/Systemver-
waltung | besucht haben, ideal wére auch ein
Besuch der Schulung Systemverwaltung Il.

Modul kopieren

Toolbarkonfiguration

. . Dynamische Plausibilitdten
Seminarziel

Grafik- und Dokumentfelder
er zeigen Ihnen d1.e Tricks, mit d.epen s_lch Plichtfelder definieren
vieles in der ORBiS-Systemadministration
einfacher handhaben lasst. Anhand von
nutzlichen Beispielen wollen wir Ihnen zei-
gen, wie einfach und wirkungsvoll man die

Arbeit mit und in ORBiS gestalten kann.

Selektionstypen erweitern

Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

20.02.2012
375 EUR 08.10.2012
Anmelde- Online

| . j formular | . Ganmelden
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*ne\l
Analysa - Business Intelligence

Zielgruppe / Voraussetzungen Seminarinhalte

Mit dieser Schulung wenden wir uns an = Anpassung und Pflege von Selektionstypen
ORBiS-Systembetreuer. Sie sollten mindes-
tens die Schulung SQL-Grundlagen/System-
verwaltung | besucht und Erfahrungen im
Umgang mit ORBiS haben.

Grundlagen der Bedienung

Erweiterte Einschrankungen / Bedingungen

Auswertungsmoglichkeiten

. . Exportfunktionalitdt
Seminarziel

Dateniibernahme mit ORBiS
Wir zeigen Ihnen, wie Sie Analysa einrich-

ten und Selektionstypen vorbereiten. An-

hand von Beispielen zeigen wir lhnen, wie

Sie auf Anforderungen der Fachanwender

reagieren kdnnen und machen Sie mit der

Basisfunktionalitat vertraut.

Dauer Veranstaltungsort
1 Tag MATERNA TMT, Dortmund
9 bis 16 Uhr

B Termine
Gebiihren

02.03.2012
375 EUR 21.09.2012
Anmelde- Online

| ' j formular | . Ganmelden
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Fax +49231-5599 551

Anme'-dung VORLAGE FUR POST ODER FAX
& Anmeldeformular
-~ drucken
MATERNA GmbH

Training-Management Technologies
Marina Atkinson

VolRkuhle 37c

44141 Dortmund

Schulungsanmeldung

Teilnehmer (Name, Vorname) Seminar Termin

lhre Kontaktdaten:

Firma
Ansprechpartner
Abteilung

StraRe
PLZ, Ort

Telefon
E-Mail

Datum, Unterschrift/Stempel

Mit der Unterschrift stimme ich den Stornobedingungen
sowie den Allgemeinen Geschéftsbedingungen zu.

Anmeldeformular 1/2 ‘\



http://www.materna-tmt.de/fileadmin/pdf/AGB_-_Materna_TMT.pdf

Zimmerreservierung
O1la
(@® Nein
Anreisetag:
Abreisetag:
Hotel:

Ambiente Hotel ****

Am Gottesacker 70, 44143 Dortmund
EZ ca. 88,50 EUR inkl. Frihstiick
Entfernung zu Materna:

ca. 15 Min. ohne Umsteigen (Linie U47)
Entfernung zur City:

ca. 25 Min. ohne Umsteigen (Linie U47)

Moskauer Strale 1, 44269 Dortmund
EZ ca. 60 EUR inkl. Friihstick
Entfernung zu Materna:

ca. 5 Min. ohne Umsteigen (Linie U47)
Entfernung zur City:

ca. 12 Min. ohne Umsteigen (Linie U47)

Fax +49231-5599 551

ﬁ‘a Anmeldeformular
k= drucken

City Hotel ***

Silberstralle 37-43, 44137 Dortmund

EZ ca. 73 EUR inkl. Frihstiick

Entfernung zu Materna:

ca. 20 Min. ohne Umsteigen (Linie U47)
Entfernung zur City:

ca. 10 Min. 1 x Umsteigen (Linie U43/U49)

Steigenberger Hotel ***
BerswordtstralRe 2, 44139 Dortmund

EZ ca. 70 EUR inkl. Frihstiick

Entfernung zu Materna:

ca. 20 Min. 1x umsteigen (Linie U42/U47)
Entfernung zur City:

ca. 3 Min. ohne umsteigen (Linie 42,
Kurzstrecke)

Bitte beachten Sie:

Die Preise kénnen sich jederzeit durch Veranstaltungen, Messen usw. dndern.
Die MATERNA Firmenpreise gibt es nur bei Buchung liber das Travel-Management.

Anmeldeformular 2/2

Ansprechpartner fir Buchungen: Marina Atkinson
E-Mail:  marina.atkinson@materna-tmt.de

Telefon: +49231-5599 550
Fax: +49231-5599 551
Internet: www.materna-tmt.de

\


http://www.hotel-ambiente.info/
http://www.hiexpress.com/hotels/de/de/dortmund/dorwr/hoteldetail
http://www.cityhoteldortmund.de/
http://www.steigenberger.com/Dortmund/?source=SH
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